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PRÜFLISTE :  

Entscheidungsunterlagen für Freiraumprojekte 

Diese Prüfliste hilft dabei, Entscheidungsunterlagen so vorzubereiten, dass Projekte verständlich, vollständig und intern besser 

besprechbar werden. Sie ersetzt keine Planung. Sie zeigt, was bereits klar beschrieben ist, wo Nacharbeit nötig bleibt und ob ein 

Projekt entscheidungsreif vorliegt. 

Anwendung 

Bitte jede Frage mit Ja, teilweise oder offen markieren. In der letzten Spalte kurz notieren, was noch ergänzt oder geklärt 

werden muss. 

1. Entscheidung und Ziel 

Prüffrage Ja  teilweise offen 
Hinweis / nächster 
Schritt 

Der Entscheidungsgegenstand ist in einem Satz klar benannt. ☐ ☐ ☐  

Der Anlass der Entscheidung ist nachvollziehbar beschrieben. ☐ ☐ ☐  

Das Ziel des Projekts ist klar formuliert. ☐ ☐ ☐  

Der Zeitpunkt der Entscheidung ist begründet. ☐ ☐ ☐  

 

2. Nutzung und Zielgruppen 

Prüffrage Ja  teilweise offen 
Hinweis / nächster 
Schritt 

Die wichtigsten Nutzergruppen sind benannt. ☐ ☐ ☐  

Die geplante Nutzung ist verständlich beschrieben. ☐ ☐ ☐  

Alltagsnutzen und Aufenthaltsqualität sind erkennbar. ☐ ☐ ☐  

Konflikte zwischen unterschiedlichen Nutzungen sind benannt. ☐ ☐ ☐  

 

3. Inklusion und Teilhabe 

Prüffrage Ja  teilweise offen 
Hinweis / nächster 
Schritt 

Zugänglichkeit und Nutzbarkeit sind nachvollziehbar 
beschrieben. 

☐ ☐ ☐  

Teilhabe wird als Teil der Gesamtqualität behandelt. ☐ ☐ ☐  

Unterschiedliche Perspektiven wurden mitgedacht. ☐ ☐ ☐  

Auswirkungen auf Teilhabe und Mitsprache sind erkennbar. ☐ ☐ ☐  

 

4. Klimaanpassung und Nachhaltigkeit 

Prüffrage Ja  teilweise offen 
Hinweis / nächster 
Schritt 

Hitze, Wasser, Materialwahl und Mikroklima sind berücksichtigt. ☐ ☐ ☐  

Langfristige Nutzbarkeit und Ressourcenschonung sind 
beschrieben. 

☐ ☐ ☐  

Pflege, Robustheit und Lebensdauer sind mitgedacht. ☐ ☐ ☐  

Der ökologische Mehrwert des Projekts ist erkennbar. ☐ ☐ ☐  
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5. Wirtschaftlichkeit und Betrieb 

Prüffrage Ja  teilweise offen 
Hinweis / nächster 
Schritt 

Investitionskosten sind benannt. ☐ ☐ ☐  

Folgekosten und Pflegeaufwand sind beschrieben. ☐ ☐ ☐  

Zuständigkeiten für Betrieb und Unterhalt sind geklärt. ☐ ☐ ☐  

Risiken, Zielkonflikte oder offene Punkte sind benannt. ☐ ☐ ☐  

 

6. Kommunale Anschlussfähigkeit und Gemeinwohl 

Prüffrage Ja  teilweise offen 
Hinweis / nächster 
Schritt 

Der Bezug zu kommunalen Zielen oder Strategien ist 
dargestellt. 

☐ ☐ ☐  

Der Nutzen für Kommune, Quartier oder Standort ist 
beschrieben. 

☐ ☐ ☐  

Gemeinwohl, gesellschaftlicher Mehrwert oder öffentlicher 
Nutzen sind erkennbar. 

☐ ☐ ☐  

Die Entscheidung ist intern gut vermittelbar. ☐ ☐ ☐  

 

7. Empfehlung und Entscheidungsreife 

Prüffrage Ja  teilweise offen 
Hinweis / nächster 
Schritt 

Es liegen nachvollziehbare Varianten oder Optionen vor. ☐ ☐ ☐  

Die empfohlene Lösung ist klar benannt. ☐ ☐ ☐  

Die Empfehlung wird nachvollziehbar begründet. ☐ ☐ ☐  

Nächste Schritte, Zeitbezug und Entscheidungsbedarf sind klar. ☐ ☐ ☐  

 

Kurze Gesamteinschätzung 

Stärken der Vorlage  
Offene Punkte  
Empfohlene Nacharbeit  
Ist die Vorlage entscheidungsreif?  

 

Keep it simple! 
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